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Wir sind
Die Katholischen Kliniken im Märkischen Kreis betreiben das 
St. Elisabeth Hospital und das Bethanien Krankenhaus in Iser-
lohn und das St. Vincenz Krankenhaus in Menden als Kranken-
häuser der Grund-, Regel und Schwerpunktversorgung mit 
den Fachrichtungen Urologie, Kardiologie, Allgemeine Innere 
Medizin, Gastroenterologie, Orthopädie und Unfallchirurgie, 
Allgemein- und Viszeral, Gefäßchirurgie, Gynäkologie und 
Geburtshilfe, Geriatrie, Anästhesie und Intensivmedizin sowie 
Wirbelsäulenchirurgie und -orthopädie.

Ihr Kontakt
Remziye Di Gaetano
Leitung Zentraler Schreibdienst
T  02371 78 1582

Katholische Kliniken im Märkischen Kreis
Hochstr. 63 I 58638 Iserlohn

Ihre Adresse für Bewerbungsunterlagen

bewerbung@kkimk.de

Zentrale Notaufnahme
Standort: St. Elisabeth Hospital, Iserlohn

Ihre Aufgaben
 I Allgemeine Verwaltungsarbeiten
 I Aufnahme
 I Terminvergabe Chefarzt/Oberarzt
 I Vorbereitung der Sprechstunden
 I BG-Verfahren (D-Arztberichte, BG-Statistik)
 I NF-Verfahren (Notfall-/Vertretungsschein)
 I Büroorganisation
 I Erstellung von Dokumenten (Rezepte/AU/Überweisungen)

Ihr Profil
 I Ausbildung zum/zur Arzthelfer:in bzw.                              

Med. Fachangestellten

Wir bieten
 I Eine zunächst befristete Stelle als Mutterschutzvertretung 

bis August 2023
 I Weiterbeschäftigung mit Befristung einer Elternzeit-

Vertretung
 I Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle 

Aufgabe in einem motivierten Team
 I Professionelle Einarbeitung
 I Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten mit vollständiger 

Kostenübernahme
 I Leistungsgerechte Vergütung nach den Arbeitsvertrags-

richtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)
 I Zusätzliche Altersversorgung

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit eine:n

MEDIZINISCHE:N FACHANGESTELLTE:N (M/W/D)


